ANLEITUNG - ADMINISTRATION

ADMIN

Verein einrichten, Module ein- und ausschalten, Rollen und Rechte vergeben,
Demo und Sicherung.

Fur die Administratorin oder den Administrator des Vereins. In der 6ffentlichen Demo gibt es
kein Admin-Konto - die Bilder stammen aus einer Test-Installation mit denselben Demo-Daten.

ERSTE SCHRITTE

In drei Schritten startklar.

0 Im «Vereins-Cockpit» e Unter «clubseite.ch» > e In der Mitgliederliste

> «Neuer Verein» den «Module» nur die unter «Rollen &
Einrichtungs- Bereiche einschalten, Rechte» festlegen,
Assistenten (8 die ihr braucht. wer was sieht und
Schritte) durchgehen. darf.

HAUFIGE AUFGABEN

Jede Aufgabe in hochstens vier Schritten — mit Bild aus dem Demo-Verein.

® + o ®

Demo — wird nachts zurlickgesetzt Rolle wechseln

AUFGABE 1
Verein in 10 Minuten einrichten

COCKPIT

1 Offne «Vereins-Cockpit» > «Neuer Verein».

2  Schritt fir Schritt: Verein, Auftritt, Teams, Mitglieder, SRR RRAT e
Rollen, Beitrage, Bereiche, Fertig. Ll v

Auswertungen Saison- Start-Assistent
Checkliste

3 Jeder Schritt mit «Speichern & weiter» — oder -
«Speichern’ spéter Weiter». Neuer Verein Hilfe-Center

NEUER VEREIN IN 10 MINUTEN

Acht kurze Schritte. Dein Stand wird bei jedem
«Weiter» gespeichert - du kannst jederzeit
unterbrechen und am Handy weitermachen.
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AUFGABE 2
Module ein- und ausschalten Module

Demo-Seite - Anderungen werden nachts um 03:30
zuriickgesetzt. Demo verwalten

1 Im Admin-Bereich «clubseite.ch» > «Module» 6ffnen.

clubseite.ch — Kern 2.0.1 - Stand 2026-10-18 - 28 von

2 JedeS MOdU| Ze'gt VeI‘SiOI‘], BeSChreibung Und 28 Modulen eingeschaltet - signierte Updates Uber

clubseite.ch (ein Manifest «clubseite-kern.json»)
«Standard an».

Ausschalten blendet ein Modul aus (Meniis, Seiten-Inhalte,
Cron). Einstellungen und Daten bleiben erhalten; beim
Einschalten geht es dort weiter.

3 Gewinschte Module einschalten; das Grundmodul
«Vereins-Werkzeuge» bleibt immer an. nrox ik e e

Grundlage: Rollen, «Mein Verein»-App, Navigation,
Farbmuster, Einrichtung und &ffentliche Vereinsseiten.
Arbeitet zusammen mit: Ablaufe & Erinnerungen, Beitrage
& Rechnungen, Chat, Vereins-Cockpit, Aufgebot & Fahrten,
Helfer & Schichten, Vereinskalender, Matchcenter,
Mitgliederverwaltung, Ressourcen & Belegung, Sponsoren,
Mehrsprachig DE - FR - IT, Hilfe & Tickets, Online-Zahlung

Immer an

Ablaufe & Erinnerungen 1.1.0
Wiederkehrende Ablaufe mit Aufgaben, Fristen und

AUFGABE 3 @ + 2 e

Bereic h e im Assistenten Wé h I e n Demo — wird nachts zurlickgesetzt Rolle wechseln
COCKPIT

1 Im Assistenten Schritt 7 «Bereiche» o6ffnen.

-]
2 Du siehst pro Bereich, ob er heute an oder aus ist. g e - ke
= - -
3 Auswahl treffen und speichern - Module werden direkt b e
geschaltet. =
Neuer Verein Hilfe-Center

NEUER VEREIN IN 10 MINUTEN

Acht kurze Schritte. Dein Stand wird bei jedem
«\Weiter» gespeichert - du kannst jederzeit
unterbrechen und am Handy weitermachen.

1 2 3 a4

Verein Auftritt Teams Mitglieder

clubseite.ch = Anleitung (Demo-Verein FC Muster) Seite2 /4



AUFGABE 4 ® + 0 ®
Ro"en und Rechte Demo - wird nachts zuriickgesetzt Rolle wechseln
1 Offne «Mitglieder» > «Rollen & Rechte». HISLIEDERLISTE

Lebenszyklus Organig
2 In der Rechte-Matrix pro Rolle festlegen, was sie sehen
. ROLLEN & RECHTE
und bearbeiten darf.

Lege fest, welche Rolle was darf. Ein Haken gilt fir alle

. Personen mit dieser Rolle. Admin darf immer alles,
3 Unter «Feldrechte» steuern, welche Felder eine Rolle :

Eltern/Spieler sehen keine Verwaltungsfunktionen - beide
Spalten sind gesperrt. Einzelne Personen kannst du unten

sieht; einzelne Personen lassen sich zusatzlich zusatzich berechtigen
Admin .

bereChtigen' Recht s SRR (EEEED (

KONTAKTE

Mitglieder lesen ,/ @

Mitglieder ~

be::beiten & @

Mitglieder P~

verwalten >/

AUFGABE 5 @ + 2 r

Sta rt-Ass i ste nt a b h a ke n Demo — wird nachts zurlickgesetzt Rolle wechseln
COCKPIT

1 Offne «Vereins-Cockpit» > «Start-Assistent».

2 Offene Punkte (z. B. Datenschutz & Impressum, o s

Fahrten

Mitglieder einladen) erledigen. m "

Auswertungen Saison- Start-Assistent
Checkliste

3 Oder «Von Hand erledigt» bzw. «Uberspringen»
Neuer Verein Hilfe-Center
wahlen.

START-ASSISTENT

In 8 Schritten zur fertigen Vereinsseite.

6 von 8 erledigt (75 %)

[° VEREINSDATEN eriedigt

Rlamma Advacan DLZ tind At dan
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AUFGABE 6
Demo-Verein verwalten

1 Im Admin-Bereich «Werkzeuge» > «Demo-Verein»
offnen.

2 «Demo-Daten jetzt zuricksetzen» stellt den
Ausgangszustand her (lauft auch jede Nacht).

3 «Seed ausfuhren» erganzt Fehlendes; «Aktuellen
Stand als Basis festhalten» speichert einen neuen
Ausgangszustand.

AUFGABE 7
Sicherung (Backup)
1 Die tagliche Sicherung macht clubseite.ch —ihr musst
nichts einrichten.

2 Flr eine Wiederherstellung ein Ticket unter «Hilfe &
Tickets» senden (Datum und was betroffen ist).

3 Die Checkliste fiir die Zentrale (Assistent, letzter
Schritt) zeigt, was clubseite.ch fur euch erledigt.

clubseite.ch - Anleitung (Demo-Verein FC Muster)

Demo-Verein «FC Muster»

Demo-Seite - Anderungen werden nachts um 03:30
zuriickgesetzt. Demo verwalten

Demo- an (CLUBSEITE_DEMO)

Modus

Demo- http://127.0.0.1:8451/demo/

Seite

Basis festgehalten am 2026-10-18 20:41:31 (440
Zeilen)

Letzter 2026-10-18 21:50:45 - cron - ok, 27.9 s

Reset

Néachster Mo., 19.10.2026 03:30 (t&glich 03:30)
Reset

Demo- demo-eltern, demo-spieler, demo-trainer,
Konten demo-vorstand, demo-kassier, demo-
platzwart, demo-kasse

Aktionen

Demo-Daten jetzt zuriicksetzen

f

Seed ausfiihren (Fehlendes erainzen) l

CHECKLISTE FiiR DIE ZENTRALE (CLUBSEITE.CH)
Diese Punkte erledigt die Zentrale,
nicht der Verein — bitte per Hilfe-Ticket
anstossen:

1. Demo-Modus beenden: Konstante
CLUBSEITE DEMO in wp-config.php
entfernen und Plugin «kDemo-
Verein» deaktivieren — sonst bleibt
das Demo-Band und der nachtliche
Reset aktiv

2. Subdomain verein.clubseite.ch
(oder eigene Domain) anlegen und
auf diese Seite zeigen

3. DNS: A/AAAA bzw. CNAME,
SPF/DKIM/DMARC fiir den Mail-
Versand

4. E-Mail-Absender info@...
freischalten (clubseite-mail,
Antwortadresse prifen)

5. Tagliches Backup aktiv und

[y S i
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