ANLEITUNG - VORSTAND

VORSTAND

Was zu erledigen ist, Mitglieder, Umfragen, Anlasse und Kennzahlen fur die
GV - an einem Ort.

Flr Prasidium und Vorstandsmitglieder. In der Demo: «Als Vorstand ansehen» (Monika,
Prasidentin).

ERSTE SCHRITTE

In drei Schritten startklar.

o Auf der Startseite «Zu e In der e Fur

erledigen» abarbeiten «Mitgliederliste» Anderungswiinsche

(Austritte, Storungen, Mitglieder suchen, an der Webseite ein

Anmeldungen). erfassen oder Ticket unter «Hilfe &
anschreiben. Tickets» senden.

HAUFIGE AUFGABEN

Jede Aufgabe in hochstens vier Schritten — mit Bild aus dem Demo-Verein.

Demo — wird nachts zurlickgesetzt Rolle wechseln
AUFGABE 1 p- Demo - wird nachis zurlckgesetzt Rolle wechseln
. ) v 20 ERLEDIGEN - 5
«Zu erledigen» abarbeiten Nevaufnahme Elia N.bestaigen
Junioren Ea - Online-Anmeldung
1 Nach dem Anmelden zeigt die Startseite «Zu Austrite Kim T. bestatigen Sffnen
per 1711.2026
erledi en» mlt Anzahl, Stérung Lampe im Gang flackert .
g Garderobengebaude Dffnen
.. . .. Storung Garderobe 3: Dusche nur kalt Stren
2 Beijedem Punkt (z. B. Austrittsgesuch, offene Stérung) Gatderabengebslds
= . 1 Buvette-Tagesabschluss offen %
«Offnen» tippen. Bteser 18102026 Eitos
3 Darunter: offene Betrage, fehlende Helfer, nachste © PLATZZUSTAND P
Anlasse und Umfragen. eingeschrinkt  Sportplatz Mattenweg

(Rasen) - Strafrdume nass
— Training nur auf der
Nordhalfte

Platzwart - 21:50

© 12 HELFER FEHLEN Alle Einsétze

Kuchen Spieltag Junioren F  ayfrufen
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AUFGABE 2
Mitglied suchen oder erfassen
1 Offne «Mitglieder».

2 Suchen oder nach Team und Status filtern (Aktiv,
Junioren, Passiv ...).

3 Person antippen fur das Profil - oder « + Mitglied
erfassen».

AUFGABE 3
Mehrere Mitglieder anschreiben

1 In der Mitgliederliste die gewlnschten Personen
anhaken.

2 «Fur Auswahl v» 6ffnen.

3 E-Mail, Brief, Etiketten, Gruppe zuweisen, Export oder
vCard wahlen.

clubseite.ch - Anleitung (Demo-Verein FC Muster)

Demo — wird nachts zuruckgesetzt Rolle wechseln

Mitglieder Kontakte Geburtstage Vo

MITGLIEDER ]

Q Name, Team oder Ort suchen ...

Alle Teams 4

@ Aktiv 64 Junioren 54 Passiv 3

+ Mitglied erfassen

Kontakte ausserhalb Mitglieder >

4 Geburtstage diese Woche >

In der Demo deaktiviert — hier kann nichts
geschrieben werden.

Alle 0 von 126 ausgewahit

Demo — wird nachts zuriickgesetzt Rolle wechseln

geschrieben werden.

Alle 0 von 126 ausgewahit

Julia Ahornwe...
Aktiv - seit 2020 - &

Noah Ahorn...
@ Junior - Eltern: M. Junioren ¥

Ahornweger - &

Frauen

Hans Altmatter
Ehrenmitglied - 12 Jahre - &

Adrian Ba...
e Aktiv - seit 2019 - 2 Mannsc...
[

Urs Bacht...
@ Aktiv - seit 2022 - Senioren 3.
=

aktiv

aktiv

Ehren

aktiv

aktiv
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AUFGABE 4

Umfrage oder Abstimmung MR RoEN
1 Offne ((Mitte”ungen)) N ((Umfragen)). Mitteilungen Vorlagen & Briefe Couverts
2 «+ Neue Umfrage» tippen, Frage und Antworten UMFRAGEN & ABSTIMMUNGEN

Meinungen abholen oder verbindlich
abstimmen - an alle Mitglieder, einzelne
Rollen oder Teams. Mitglieder stimmen in

3 Laufende Umfragen auswerten, als CSV exportieren der App unter «Mitteilungen> ab.

oder «Schliessen.

WOHIN GEHT DER VEREINSAUSFLUG? Liurr
Alle Mitglieder - anonym - bis 28.10.2026
23:59

eintragen.

Seilpark Musterwald 10 (45 %)
l—————]

Bowling + Pizza 3014 %)
[

Wanderung mit Grillplausch 6 (27 %)

AUFGABE 5

Anlass mit Anmeldung ANLASSE & ANMELDUNG

Anlasse Meine Anmeldungen

1 Offne «Anlasse» > «\Verwalten».

2 «+ Neuer Anlass» tippen: Datum, Ort, Anmeldeformular  y isse vERwALTEN ~ VERAvTwoRTLcH
oder Ticket-Link.

1 0 0
3 Beim Anlass unter «Teilnehmende» die Anmeldungen il | Rl |

ansehen; «kKommende», «Entwilirfe» und —
+ Neuer Anlass

«Vergangene» filtern.

Protokoll Daten & Sicherung

Entwiirfe Vergangene

Griimpelturnier FC Muster

Sa, 31.10.2026, 09:00-18:00 -
Sportplatz Mattenweg - ganzer
Verein

0/24
Bearbeiten Teilnehmende
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Demo — wird nachts zuruckgesetzt Rolle wechseln

AUFGABE 6
Helfereinsatze planen HELVEN
1 Offne «Helfereinsatze» > «Planen». Dein Helferkonto 2026/27

0 h geleistet - Soll 4 h

2 Einsatz mit Schichten und Anzahl Personen anlegen -
Offene Schichten Meine Einsatze ﬂ

oder einen bestehenden «Kopieren».
. . i . NEUER EINSATZ
3 «Liste drucken» fir den Anlass; im «Helferkonto» die

In der Demo deaktiviert — hier kann nichts
Stunden pro Famllle Sehen. geschrieben werden.

Titel *

Art
Buvette v

Fiir wen?
Ganzer Verein v

Datum *

AUFGABE 7

Kennzahlen und GV-Bericht COCKPIT

1  Offne «Vereins-Cockpit» > «Auswertungen». w

Mitglieder Neues Mitglied Termine &
Fahrten

2 Zeitraum wahlen (Saison, Kalenderjahr oder frei) und m n #
«Anzeigen».

Auswertungen Saison- Start-Assistent
Checkliste

Neuer Verein Hilfe-Center

3 Mitgliederentwicklung, Alterspyramide, Ricklauf und

Helfer ansehen; «GV-Bericht drucken». RNERTENCER

Saison 2026/27 - Stichtag 18.10.2026
csv GV-Bericht drucken

Zeitraum Saison Jahr
Saison v 2026/27 v | 2026

von

07/01/2026 ]
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AUFGABE 8

Erinnerungen automatisch laufen lassen
1 Offne «Abldufe».

4 ABLAUFE Kavier

Ablaufe laufen. Mit einem Klick stoppst du
sofort alle Ablaufe (Notbremse). Einzelne
Ablaufe pausierst du in der Liste.

2 «+ Ablauf aus Vorlage» wahlen (z. B. Erinnerung
. In der Demo deaktiviert - hier kann nichts
Helferschicht offen). GO

Alle stoppen
3 Mit «Vorschau» und «Testlauf» prifen, dann

« E i n SC ha Iten ». @ Vorlagen + Neuer Ablauf

21h 25

gespart (Schitzung) ausgefiihrt

50 0/25
Erinnerungen Aufgaben erledigt

Letzte 30 Tage. Die Zeitersparnis ist eine Schatzung
aus den Minuten, die ihr pro Ablauf hinterlegt.

KI-Entwdirfe sind aus (kein KI-Modul mit

AUFGABE 9

Sponsoren betreuen SPONSOREN-CRM

SPONSOREN 2026 VERANTWORTLICH
1 Offne «Sponsoren-CRM».
Partner Reichweite & Budget
2 Sponsoren nach Phase filtern: Anfrage, Angebot, 6 0o o
aktive Partner neue Anfragen laufen bald aus
Vertrag, Aktiv, Verlangern.
ANFRAGE ANGEBOT VERTRAG Al
0 0 [¢]

3 Sponsor 6ffnen oder «+ Kontakt erfassen».

+ e S G 0]

@ Anfrage Angebot Vertrag Aktiv

Beispiel Bau AG
Hauptsponsor auf der aktiv

Sponsorenwand
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AUFGABE 10
Anderung bei clubseite.ch bestellen
1 Offne «Hilfe & Tickets».

2 Betreff und «Was sollen wir andern?» ausfllen, bei
Bedarf ein Bild anhangen.

3 «Senden» — die Antwort erscheint unter «Tickets des
Vereins».

clubseite.ch - Anleitung (Demo-Verein FC Muster)

0 offen

TICKETS DES VEREINS

Die Verbindung zu clubseite.ch ist noch
nicht eingerichtet. Tickets werden
gespeichert und at isch gesendet,
sobald sie steht.

Noch keine Tickets. Etwas andern, das du
nicht selbst schaffst? Schick uns unten ein
Ticket - das clubseite.ch-Team erledigt es.

Selbst dndern

2 Kleine Anderungen machst du direkt hier
auf der Vereinsseite — ohne Ticket.

Fir dein Konto ist das Bearbeiten von Inhalten
nicht freigeschaltet. Schick uns die Anderung
einfach als Ticket - oder bitte euren Vorstand um
Redaktionsrechte.

Kurzanleitung

HILFE & TICKETS
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